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TENTANG
KELENGKAPAN ADMINISTRASI KARYA ILMIAH
USULAN KENAIKAN PANGKAT/JABATAN DOSEN
DI LINGKUNGAN FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI
INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

Dalam rangka memperlancar proses usulan kenaikan jabatan akademik/pangkat Dosen di
Lingkungan Fakultas Teknologi Industri Institut Teknologi Bandung, dan mencermati hasil
pemeriksaan berkas yang dilaksanakan oleh TPAK ITB serta TPAK Dikti Jakarta, kami sampaikan
hal berikut:

1. Bukti korespondensi jurnal diwajibkan untuk penulis yang mengklaim sebagai Penulis
Korespondensi. Bukti Korespondensi adalah bukti poses surat menyurat antara: Editor-
Penulis-Reviewer, dimulai sejak proses submit sampai accepted/published (paper
submission, acceptance letter, dan bukti proses review bahwa karya ilmiah layak
dipublikasikan). Surat pernyataan dari Redaksi Jurnal tidak cukup untuk membuktikan
dosen sebagai penulis korespondensi.

2. Setiap usulan karya ilmiah dalam kegiatan seminar/konferensi dilengkapi dengan sertifikat
kehadiran dalam seminar/konferensi tersebut. Bukti sertifikat kehadiran diwajibkan
apabila pengusul sebagai penulis pertama.

3. Setiap usulan kenaikan Jabatan Akademik/Pangkat Dosen, harus memiliki lebihan angka
kredit (AK) penelitian minimum 20% dari angka kredit yang diprasyaratkan.
Contoh:
Seseorang yang ketika diusulkan dari jabatan akademik Lektor, III/c ke Lektor Kepala,
IV/a, AK penelitian yang diperlukan sebesar 80, maka AK penelitian yang diajukan minimal
adalah 96.

4. Perolehan AK penelitian dari jurnal harus lebih besar dari AK penelitian dari prosiding
seminar.
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