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I. UNIT KERJA TERKAIT 

1. Dosen pengusul  

2. Direktorat Keuangan Institut Teknologi Bandung  
3. UPT Pengadaan Institut Teknologi Bandung  

 

II. TUJUAN  

SOP ini dibuat untuk menjelaskan prosedur pencairan dana untuk pembayaran 
barang, jasa, dan modal disediakan oleh mitra dan digunakan untuk mendukung 
kegiatan kerja sama antar institusi. Institusi yang dimaksud adalah Fakultas Teknologi 
Industri dengan pihak non-Institut Teknologi Bandung.  
 

III. REFERENSI   

1. Surat Peraturan Rektor  nomor 054A/PER/I1.A/TU/2020  tentang  Pedoman 
Tata Naskah Dinas Di Lingkungan Institut Teknologi Bandung. 

2. Peraturan Rektor  nomor 070/PER/I1.A/KU/2018  tanggal 2 April 2018 tentang  
Pengadaan Barang/Jasa Institut Teknologi Bandung. 
 

IV. PENGERTIAN & BATASAN 

A. PENGERTIAN  

Pihak ketiga yang dimaksud adalah badan hukum/institusi/perorangan yang 
berafiliasi non-Institut Teknologi Bandung dan ditunjuk sebagai penyedia 
barang, jasa, dan modal untuk pemenuhan aktivitas kegiatan kerja sama. 

B. BATASAN  

SOP  ini  mengatur  prosedur realisasi pengadaan barang, jasa, dan modal 
pada kegiatan kerja sama yang pengelolaan dananya berada dalam koordinasi 
Fakultas Teknologi Industri.  
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V. PROSEDUR 

1. Pengusul mengajukan permohonan pembayaran kepada Kepala Sub bagian 
Keuangan FTI. 

2. Kepala Sub bagian Keuangan FTI memverifikasi bukti pembayaran dan 
anggaran. 

3. Kepala Sub bagian Keuangan FTI membuat surat perintah pembayaran (SPP) 
untuk persetujuan WDS FTI. 

4. WDS melakukan persetujuan SPP online  
5. Direktorat keuangan menerima dan memproses SPP online  
6. Kepala Sub bagian Keuangan FTI menerima Bukti Kas Keluar dari Direktorat 

Keuangan Institut Teknologi Bandung 
 

VI. INDIKATOR KEBERHASILAN  

Pihak ketiga mendapatkan pengiriman dana untuk kepentingan aktivitas kerja sama 
selambat-lambatnya dalam 10 (sepuluh hari) kerja jika persyaratan sudah lengkap.  
 

V. LAMPIRAN 
 
Lampiran 1 Diagram Alir SOP Realisasi Anggaran Barang, Jasa, dan Modal Bernilai 

Kurang dari Sepuluh Juta kepada Pihak Ketiga.   
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Lampiran 1 – Diagram Alir SOP Realisasi Anggaran Barang, Jasa, dan Modal Bernilai Kurang dari Sepuluh Juta kepada Pihak Ketiga 
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